Das Handbuch fir ,,Das kleine Haushaltsbuch*

In diesem Handbuch sind die einzelnen Schritte einfach und bersichtlich dargestellt, um dieses kleine Haushaltsbuch ohne grof3e
Probleme zu fiihren.

Es ermdglicht Ihnen durch die einmalige Eingabe von Daten zu Ihren jahrlichen Einnahmen und Ausgaben, genau zu ermitteln, wie
viel Geld Sie monatlich zur Verfligung haben, welches nicht zu den Unkosten z&hlt. Also beispielsweise fir den Wochenendeinkauf,
flr neue Schuhe, einen Theaterbesuch oder sonstige Winsche.

Das Programm besteht aus 5 Tabellenblattern, die einzeln aufgeschlagen werden kénnen. Beim Eingeben von Daten kdnnen die
Tabellen nicht gedndert werden, da das gesamte Programm vor fehlerhaften Eingriffen geschiitzt ist. Die Tabellenblatter tragen die
Namen:

Einnahmen - hier werden alle monatlichen Einnahmen und Sondereinnahmen des gesamten Jahres eingetragen

Ausgabenberechnung - hier werden alle Ausgaben eingetragen (einmal pro Jahr, halbjahrliche, ¥ jahrliche, unregelmaRige,
monatliche)

Monatsdarstellung - hier werden die eingegeben Daten automatisch tibertragen und Sie erhalten am Ende der Darstellung
Monat fir Monat das ermittelte fur Ihre Wiinsche

Haushaltsausgaben - hier kdnnen Sie alle Ausgaben eintragen, die Sie fur Ihre Wiinsche ausgegeben haben

- das noch verfiigbare Haushaltsgeld wird automatisch errechnet und unterstitzt Sie dadurch bei Ihrer
weiteren Planung

- Sie kdnnen sich diese Seiten auch einfach ausdrucken und per Hand Ihre entsprechenden Ausgaben
eintragen sowie mit dem Taschenrechner den noch verfligbaren Haushaltsgeldbetrag ermitteln

Kontoubersicht - hier haben Sie, wenn Sie dieses Tabellenblatt nutzen méchten, eine Ubersicht iber Ihr Girokonto

Sie kdnnen alle Seiten nach Eingabe der Einnahmen und Ausgaben ausdrucken oder direkt iber den Computer Ihre Kosten
uberblicken. Um Papier zu sparen, kdnnte man ber den Duplexdruck zweiseitig drucken. Viele Drucker verfiigen schon tber diese
Funktion. Ein Blatt Papier wird dadurch auf der Vorder- und Riickseite bedruckt.

Im Paket enthalten ist das Handbuch, die Ausgabenberechnung und ein Beispiel fiir eine Ausgabenberechnung.



Darstellung der Einnahmen im Jahr - Tabellenblatt: Einnahmen

Sie miissen am Anfang des Jahres in diese Tabelle Ihre Einnahmen eingeben. Dazu z&hlen die jeweils monatlichen Einnahmen oder auch einmalige Sondereinnahmen wie
sie im Beispiel angegeben sind.

In der Darstellung ist erkennbar, wie die einzelnen Tabellen ausgefillt werden miissen.

Tragen Sie hier bitte das entsprechende Jahr ein.

] ) Es wird nur hier eingegeben und automatisch auf die
Einnahmen im Jahr 2008 anderen Seiten (ibertragen.
Tabelle 1: monatliche Einnahmen Tragen Sie hier bitte die Betrdge ein.
e e Geben Sie diese bitte folgendermalien ein:
988,26 € “|Gehait1 5 fur 500€
117543 € [Genatz 7,3 fur 7,30 €
- —~— 12,75 fiir 12,75€

P——— Im Gesamten Programm erfolgt der Eintrag von
Zahlbetragen nach diesem Muster.

\ Tragen Sie hier bitte die zu den Zahlbetrégen
v entsprechenden Posten ein. Halten Sie sich

dabei bitte an kurze Stichpunkte.

2.163,69 € NG

Tabelle 2: Sondereinnahmen im Jahr In dieser Tabelle mussen Sie zusétzlich den Monat angeben.
. Da es sich um keine Monatsnamen handelt, diese aber in
SOl - WMonec) . i : el Form von Ziffern berticksichtigt werden mussen,

350,00 € 3 Seminar Berlin . . fol d .

410,00 € 7 . |Seminar Manchen geben ?IE bitte fo gendes ein:

398,00 € 11_Seminar Hannover ~_ 1 furJanuar

AN 2 fur Februar
\\/ 3 flir Mérz
USw.
12 flr Dezember
1.158,00 € —1 A e e Diese Betrage werden automatisch errechnet.

Sie kdnnen sich die Seite ausdrucken. Es ist aber auch méglich, sich iber dieses Zeichen B die gesamte Seite im Uberblich anzuschauen.



Darstellung der Ausgaben im Jahr - Tabellenblatt: Ausgabenberechnung

Dieses Tabellenblatt besteht aus 2 Seiten. Sie erreichen die einzelnen Seiten durch scrollen mit der Maus. In die einzelnen Tabellen werden lhre Ausgaben eingetragen.
Am Ende des Tabellenblattes sind alle Angaben in einem festen Wert berlicksichtigt, der Ihnen lhren durchschnittlich monatlichen Unkostenbetrag angibt. Dieser
Unkostenbetrag ist aber nur ein Richtwert und dient lediglich zur Information. Bei der Berechnung des verfligbaren Haushaltsgeldes werden die Angaben aus den

einzelnen Tabellen herangezogen. — X .
Tragen Sie bitte die Betrage ein.
N— _— 508 (die Betrage werden nur in die
usgabenberechnung im Jahr hellgelben Felder eingetragen) Tabelle 4: Ausgaben, die nichtTabelle 1,2,3 und 5 zugeordnet werden kbnnen (unregelmatig)
Tabelle1: Ausgaben, die einmal im Jahr gezahlt werden miissen
. . . . . ben jahrli
o S - - Tragen Sie bitte die Monate ein, in denen e eIl eTe [Tl

T T I 5 R 0 0 T e der Betrag bezahlt werden mug. 20o0e | siove jolelifeln] fes
274,00 € <] 27,32 € 1 10T |Auslands-KV
S T T o e e e e o S L Tragen Sie bitte die zu den Betrégen

20e e I o Tageszei entsprechenden Posten ein. ]
4 Nur in Tabellel: Diese ist in das Tehe Ratmnstchn Amm
T 7 1. und 2.Halbjahr getrennt. S : __Fosten

Ausgaben vich| 126006 | | | e Das 2.Quartal kann zusétzlich auch in i€ S T

Tabelle 2: Ausgaben, die halbjahrich gezahit werden mssen / das 2.Halbjahr eingetragen werden. e —_jen

Ausgaben jahriich Raten Zahlungsmonate Posten zf: : : - Z:::: ::x:g
712,78 € 356,39 € 319 t licht-Aut 7125€ S-Bahn
178,00 € 89,00 € 4 |10 | Feuer-VS Laube 240,00 € : : 3 Benzin

H H 35,00 € % Telefon

: All diese Felder bleiben leer. 5 - i e

~—] 000 : 15{0-01\\ Handy Partner2
\\. 2
- Diese Felder geben automatisch den
ermittelten jahrlichen Betrag an.
890,78 €
1.100,90 €

Tabelle 3: Ausgaben, die durchschnittlich 1/4jahrlich gezahit werden mussen Diese Felder geben automatisch die —

Ausgaben jahrich| __Raten Zahiungsmonate Posten Summe der Ausgaben innerhalb einer Mosedioh feate Apsgabien: . .
T000€ T E el e gsg ge ist die jahrliche SummeausdenAusg_abgn,_dne nicht monatlich gezahit
i . tsTsTo : Tabe“e an. werden massen (Tabellen 1-4) und der Summe der jeden Monat kontinuierlich anfallenden Kosten (Tabelle 5)

1.25360 € Zahlungen einmal pro Jahr
890,78 € Zahlt jahrli

Hier wird automatisch der TR ey
538,82 € Zahlungen aus Tabelle 4

] - . -
durchschnittlich monatliche 3187.56€
| Unkosteqbetrag ermittelt und zur Danne oSN AT
sMBE~ | e e Information angegeben. 1.366,53€ monatlich feste Ausgaben

Auch hier kdnnen Sie sich die Seiten wieder ausdrucken oder Uber das Zeichen die Seiten im Uberblick anschauen.



Darstellung des verfugbaren Haushaltsgeldes Monat fir Monat - Tabellenblatt: Monatsdarstellung

Dieses Tabellenblatt besteht aus 12 Seiten. Hier wird automatisch Ihr verfiighares Haushaltsgeld Monat fir Monat ermittelt. Dabei werden alle Ausgaben noch einmal
dargestellt und am Ende einer jeden Seiten finden Sie den Betrag, fiir den dieses Programm zusammengestellt wurde. Dieser Betrag schwankt von Monat zu Monat, da bei

der Berechnung die unterschiedlichen Ausgaben eines jeden Monats bertcksichtigt wurden. Mit diesem ermittelten Wert, der automatisch auf das nachfolgende
Tabellenblatt Gbertragen wird, kénnen Sie dann lhre unmittelbaren taglichen Ausgaben uberblicken und mdgliche ungewollte Kontobelastungen beriicksichtigen.

Darstellung der monatlichen
Ausgaben

Januar 2008 Monatsdarstellung
Tabelle I: Ausgaben Posten
monatliche Ausgaben 647,89 € [Miete
(Ubertrag aus 3447 €  |unfall-vs
6,89 € |Kabelmiete
18,00 €  |GASAG -
925€ Zahn-VS Partner1
8,15€ _ |Zahn-VS Partner2
71,25 € S-Bahn
240,00 € |Benzin
3500€ [Telefon
15,00 € Handy Partner1
15,00 € |Handy Partner2
/
P
-
)
1.100,90 € EA
Tabelle ll:  Ausgaben aus den Tabellen 1 - 4 der Ausgabenpérechnung (Ubertrag)
Ausgaben
1ximJahr | halbjahriich | 1/4 jahrich reg€imani Posten
210,00 € // Auto Steuern
274,00 € Rechtschutz

Darstellung der jeweils den einzelnen
Monaten zugeordneten Ausgaben, die man
einmal pro Jahr, halbjahrlich, ¥ jahrlich
oder unregelmalRig hat.

Achtung:

Wie auf der Seite Dezember 2008 zu sehen
ist, werden die Betrége nicht unmittelbar
untereinander dargestellt. Es entstehen
Leerzeilen durch die Eingabe meiner
Formelgrundlage. Der Uberblick bleibt

Dezember 2008 Monatsdarstellung
Tabelle I: Ausgaben Posten
monatliche Ausgaben 647,89 €  |Miete
(Ubertrag aus 3447 € Unfall-vS
6,89 € i
18,00 € GASAG
925 € Zahn-VS Partner1
8,15 € Zahn-VS Partner2
71,25 € S-Bahn
240,00 € [Benzin
35,00 € Telefon
15,00 € Handy Partner1
15,00 € Handy Partner2
1.100,90 €

Tabelle II:

Ausgaben aus den Tabellen 1 - 4 der A

nung (( 9)

Ausgaben

1 x im Jahr

halbjahriich

1/4 jahrlich

Posten

36,47 €

Strom

aber gewahrleistet.

Bei der Darstellung mehrerer Betrage
innerhalb einer Zeile, werden alle
angegebenen Posten aus den einzelnen
Tabellen auch in der entsprechenden
Zeile in der Spalte Posten dargestellt.

51,09€

Rundfunkgebuhren

320,00 €

Pacht Laube

62,00 €

 Tageszeitung

Gesamtsumme 484,00 €

2.163,69 €
+ 0,00 €
2.163,69 €

- 158490€
578,79 €

monatliche Einnahmen
Sondereinnahmen im Januar
Summe der monati. Einnahmen

monatliche Gesamtausgaben

verfiigbares Haushaltsgeld

Das ist das ermittelte
verfugbare Haushaltsgeld fur
jeden einzelnen Monat.

Gesamtsumme 469,56 €

Auch hier kdnnen Sie sich die Seiten wieder ausdrucken oder Uber das Zeichen B die Seiten im Uberblick anschauen.

2.163,69 €
+ 0,00 €

2.163,69 €
- 157046 €

593,23 €

monatliche Einnahmen
i im D«
Summe der monatl. Einnahmen

monatliche Gesamtausgaben

verfiigbares Haushaitsgeld




Hilfestellung bei der Berechnung des noch verfligbaren Haushaltsgeldes durch Ausgaben des taglichen Bedarfs
(unmittelbaren tagliche Ausgaben) - Tabellenblatt: Haushaltsausgaben

Dieses Tabellenblatt besteht aus 24 Seiten. Es sind jeweils 2 Seiten fiir einen Monat vorgesehen. Hier tragen Sie Ihre unmittelbaren taglichen Kosten ein und kénnen auf

diese Weise Uberprufen, wie viel Geld Ihnen noch bis zum Monatsende bleibt.
Auch hier kdnnen Sie sich die Seiten wieder ausdrucken oder tber das Zeichen B die Seiten im Uberblick anschauen. Um Papier zu sparen, kann man tiber
Duplexdruck (bei manchen Druckern ist dies méglich) den jeweiligen Monat zweiseitig ausdrucken. So wird Ihre Mappe nur durch 12 weitere Seiten dicker.

Tragen Sie hier bitte Ihre taglichen Ausgaben ein.
Sollte das Datum fir Sie wichtig sein, schreiben Sie

Januar 2008  Haushaltsausgaben Seite 1 dieses einfach in die Spalte Posten.
verfiigbares Tragen Sie hier bitte dem Betrag entsprechenden Posten ein.
Haushatsgedy’ 578,79 € Posten
531,80€ |Schuhe 46,99€
504806 [Fiseur e Wenn Sie alle Zeilen der Seite 1 gebraucht haben, wird hier der
Dieser Betrag wird automatisch : ! ! Ubertrag des noch verfuigbaren Haushaltsgeldes bis zum
aus dem jeweiligen Monat 40480€ |EC-Karte / 100.00€ Monatsende automatisch tbertragen. Verfahren Sie mit Seite 2
(Tabellenblatt — Monatsdarstellung) W0 |Theasrca ) genauso wie mit Seite 1.
ubertragen. ' ealerkarien 57,00€
211,48 € |Einkauf Essen 1632€
- P Januar 2008 Haushaltsausgaben Seite 2
| auma .
- 15720€ |Wochenendausflug 4500€ Gperagvon Posten
Diese Betrage werden Seitet
automatisch errechnet nach }97.94€ Einkauf Essen 59,26 €
Eingabe Ihrer taglichen /
Ausgaben und zeigen lhnen das
noch verfugbare Haushaltsgeld
bis zum Monatsende an.

Um das néchstfolgende Tabellenblatt - Kontotibersicht - nutzen zu kénnen, missen Sie dieses Tabellenblatt nur insoweit fiihren, dal® Sie nur direkte Abgénge von Ihrem
Girokonto hier eintragen dirfen.



Darstellung der Kontolbersicht des gesamten Jahres - Tabellenblatt: Kontoubersicht

Dieses Tabellenblatt stellt Ihnen wéhrend des gesamten Jahres Ihren aktuellen Girokontostand dar, wenn Sie das Tabellenblatt — Haushaltsausgaben — nur dafur nutzen
direkte Abgédnge von Ihrem Girokonto dort einzutragen. Sie brauchen auf diesem Tabellenblatt nur Ihren Kontostand vom 01.Januar des begonnen Jahres eintragen.

Tragen Sie hier bitte Ihren

2008 .
g;;onﬁgtr?sﬁ?isvgm 01.Januar Alle Zahlenwerte bzw. Betrage
Kontostand am 01.Januar ; oder Kontosténde werden

automatisch aus den
vorhergehenden Tabellen
errechnet. So auch der
Ausgabenwert.

Kontostand nach Einnahmen am
Monatsanfang (automatisch).

Kontostand berechnet sich automatisch

~— nach den entsprechenden Ausgaben, die

Sie gemacht haben.

Das sind Leerfelder und sollen

nur Hilfestellung beim

Erkennen der Kontostéande in

den bestimmten Monaten

Kontoliibersicht
Monat Einnahmen Ausgaben
Januar 2.163,69 € 3.508,69 €
§ 2.065,7
Februar 2.163,69 € 3.606;
2.010,34 €
Marz 251369 € 4.109,98 €
1.938,59 €
April 2.163,69 €
Mai 2.163,69 €
\
Juni 2.163,69 €
o~
Juli 2.573,69 €
August 2.163,69 € .
September 2.163,69 €
Oktober 2.163,69 €
November 2.561,69 €
Dezember 2.163,69 € Gesamteinnahmen im Jahr: | 27.122,28 €
Gesamtausgaben im Jahr: 6.014,68 €

——— geben.

Diese Felder werden
automatisch berechnet.

|
B

Am Ende des Jahres erhalten Sie
(’  automatisch den Kontostand vom

Kontostand am 31.Dezember

31.Dezember des vergangenen Jahres.

Ich hoffe, daf3 ihnen dieses kleine Programm bei der Gestaltung lhrer finanziellen Moglichkeiten hilft. Ich wiinsche ein gutes Gelingen.



